
TRÁMITE 
¿QUIÉN PUEDE 
SOLICITAR EL 

TRÁMITE? 
DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

I N S C R I P C I O N E S 
 
 
 
 
 
 
 
 
INSCRIPCIÓN DE NACIMIENTO 

LOS PROGENITORES 
DEL MENOR A 
REGISTRAR (MAMÁ, 
PAPÁ O AMBOS). 

 

1. SOLICITUD DE NACIMIENTO (SE ENTRE EN LAS 

INSTALACIONES) 

2.  ORIGINAL CERTIFICADO DE ALUMBRAMIENTO.  

3. ORIGINAL Y COPIA (ESQUEMA DE VACUNACIÓN) CARTILLA DE 

VACUNACIÓN 

 4. ORIGINAL Y COPIA ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES  

COPIA (RECIENTES A UN AÑO) Y CURP 

5.ORIGINAL Y COPIA IDENTIFICACIÓN DE LOS PADRES (INE, 

PASAPORTE ETC.) VIGENTE, QUE TENGA ALGUNO DE LOS 

PROGENITORES DOMICILIO DEL MUNICIPIO DE ATITALAQUIA, 

CASO CONTRARIO UN COMPROBANTE DE DOMICILIO. 

6.ORIGINAL Y COPIA ACTA DE MATRIMONIO DE LOS 

PROGENITORES (EN CASO DE SER CASADOS)  

7. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD CON COPIA DE 

CREDENCIAL DE ELECTOR Y CURP (NO ABUELITOS DEL MENOR) 

8. CURP DE LOS ABUELITOS DEL MENOR 

9. EN CASO DE SER MENOR DE EDAD LA MADRE Y/O EL PADRE 

DEL MENOR A REGISTRAR, TENDRÁ QUE PRESENTAR: 

CONSTANCIA DE IDENTIDAD CON FOTO EXPEDIDA POR EL 

DELEGADO DE SU LOCALIDAD Y/O CONCILIADOR Y 

COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS, DEBERÁ DE 

PRESENTARSE EL PADRE O A LA MADRE DEL MENOR DE EDAD 

COMO TESTIGO. 

TODOS LOS DOCUMENTOS SE REQUIEREN EN ORIGINAL Y 

COPIA PARA SU COTEJO. 

REQUISITOS PARA MENORES CON MÁS DE 180 DÍAS DE 

NACIDOS 

ADEMÁS DE LOS ENUMERADOS DEL 1 AL 9, LO SIGUIENTE: 

10. CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO, DEL LUGAR 

DE NACIMIENTO DEL MENOR. 

11. CONSTANCIA DE REGISTRO DEL MUNICIPIO DONDE SE VA A 

REGISTRAR AL MENOR (ATITALAQUIA) 

12. CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO DE LA 

DIRECCIÓN DEL REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR (PACHUCA, 

HIDALGO) 

TODAS LAS CONSTANCIAS TIENEN VIGENCIA DE 1 MES 

 

 
 
 
INSCRIPCIÓN DE RECONOCIMIENTO 

LOS PROGENITORES 
DEL MENOR A 
REGISTRAR (MAMÁ Y 
PAPÁ) 

1. SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO (SE ENTREGA EN LAS 

INSTALACIONES) 

2. ORIGINAL Y COPIA ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR 

(RECONOCIDO) 

3. CURP DEL MENOR (RECONOCIDO) 

4. CARTILLA DE VACUNACIÓN (RECONOCIDO) 

5. ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES (RECIENTE AUN AÑO) 

6. COPIA DE IDENTIFICACIÓN DE LOS PADRES (CREDENCIAL, 

PASAPORTE) 

7. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD CON CREDENCIAL DE 



 

 

 

 

ELECTOR (EXCEPTO ABUELITOS DEL MENOR A 

RECONOCEDOR) 

8.CURP 

• DE LOS PADRES DEL MENOR 

• DE LOS PADRES DEL RECONOCEDOR (ABUELOS 
PATERNOS) 

• DE LOS TESTIGOS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
INSCRIPCIÓN DE MATRIMONIO 

LOS CONTRAYENTES.  

1. SOLICITUD DE LOS CONTRAYENTES (SE DA FORMATO EN 

OFICINA) 

2. ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE LOS 

CONTRAYENTES (RECIENTES A  UN AÑO). 

3. IDENTIFICACIÓN DE LOS CONTRAYENTES (CREDENCIAL PARA 

VOTAR) VIGENTE 

4. CURP DE: 

• DE LOS CONTRAYENTES 

• DE LOS PADRES 

• DE LOS TESTIGOS 
5. CERTIFICADO MÉDICO DE LOS CONTRAYENTES EXPEDIDO  

POR INSTITUCIÓN PÚBLICA (SSA) 

6. CUATRO TESTIGOS CON CREDENCIAL  PARA VOTAR 

(CUALQUIER PERSONA MENOS LOS PADRES) 

EN CASO DE QUE LOS PADRES DE LOS CONTRAYENTES VAYAN 

A FIRMAR EL ACTA, DEBERÁN PRESENTAR COPIA DE 

CREDENCIAL PARA VOTAR 

TODOS LOS DOCUMENTOS EN COPIA Y ORIGINAL PARA SU 

COTEJO 

 

 
 
INSCRIPCIÓN DE DIVORCIO 

CUALQUIER PERSONA 1. 2 JUEGOS COPIAS SENTENCIA DEFINITIVA DEL JUICIO DE 
DIVORCIO. 
2. 2 JUEGOS QUE HAYA CAUSADO EJECUTORIA LA SENTENCIA 
DE DIVORCIO. 
3. CURPS DE LOS DIVORCIANTES. 
4. OFICIO DIRIGIDO AL OFICIAL DEL REGISTRO DEL ESTADO 
FAMILIAR. 

 
 
 
INSCRIPCIÓN DE DEFUNCIÓN 

UN FAMILIAR DE LA 
PERSONA FALLECIDA 
O CARTA PODER 
SIMPLE QUE SEA 
OTORGADA POR UN 
FAMILIAR. 

1. ORIGINAL CERTIFICADO DE DEFUNCIÓN. 

2. ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO 

3. COPIA DEL INE DEL FINADO 

4. CURP DE LA PERSONA FALLECIDA 

5. CURP DEL MÉDICO CERTIFICANTE 

6. UN DECLARANTE CON COPIAS DE CREDENCIAL PARA VOTAR 

Y CURP 

7. DOS TESTIGOS CON COPIAS DE CREDENCIAL PARA VOTAR Y 

CURP 

 



TRÁMITE 

¿QUIÉN 
PUEDE 

SOLICITAR 
EL TRÁMITE? 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

D E F U N C I O N ES 

PERMISO DE 

INHUMACIÓN 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

COPIA DE LA ACTA DE DEFUNCIÓN 

*EN CASO DE QUE SE LA DEFUNCIÓN HAYA SIDO EN LUGAR DIFERENTE AL MUNICIPIO, ES 

NECESARIO OFICIO SIGNADO POR EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL. 

PERMISO DE 

CREMACIÓN 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

COPIA DE LA ACTA DE DEFUNCIÓN 

*EN CASO DE QUE SE LA DEFUNCIÓN HAYA SIDO EN LUGAR DIFERENTE AL MUNICIPIO, ES 

NECESARIO OFICIO SIGNADO POR EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL. 

PERMISO DE 

TRASLADO 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

COPIA DE LA ACTA DE DEFUNCIÓN 

*EN CASO DE QUE SE LA DEFUNCIÓN HAYA SIDO EN LUGAR DIFERENTE AL MUNICIPIO, ES 

NECESARIO OFICIO SIGNADO POR EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL. 

DEPOSITO DE 

CENIZAS 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

COPIA DE LA ACTA DE DEFUNCIÓN 

*EN CASO DE QUE SE LA DEFUNCIÓN HAYA SIDO EN LUGAR DIFERENTE AL MUNICIPIO, ES 

NECESARIO OFICIO SIGNADO POR EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL. 

EXHUMACIÓN 

DE RESTOS 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO/ AGM 

EL TRAMITE LO HACE LA FUNERARIA, VINO POR OFICIO DEL MINISTERIO PÚBLICO. TRATA 

POR UNA CARPETA DE INVESTIGACIÓN O BIEN CAUSA PENAL. 

REINHUMACIÓN 

DE RESTOS EN 

FOSA, CAPILLA 

O CRIPTA 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 
ACTA DE DEFUNCIÓN, ORIGINAL Y COPIA 

REFRENDO POR 

INHUMACIÓN 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

ACTA DE DEFUNCIÓN, ORIGINAL Y COPIA. 

PRIMER PAGO (COPIA) 

PERMISO DE 

PARA LA 

INSTALACIÓN 

DE 

MONUMENTO 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

ACTA DE DEFUNCIÓN, ORIGINAL Y COPIA 

CROQUIS 

SOLICITUD POR MEDIO DE OFICIO 

PERMISO PARA 

CONSTRUCCIÓN 

DE CAPILLA 

INDIVIDUAL 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

ACTA DE DEFUNCIÓN, ORIGINAL Y COPIA 

CROQUIS 

SOLICITUD POR MEDIO DE OFICIO 

PERMISO PARA 

LA 

CONSTRUCCIÓN 

DE CAPILLA 

FAMILIAR 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

ACTA DE DEFUNCIÓN, ORIGINAL Y COPIA 

CROQUIS 

SOLICITUD POR MEDIO DE OFICIO 

PERMISO PARA 

LA 

CONSTUCCIÓN 

DE GAVETA 

FAMILIAR DEL 

DIFUNTO 

ACTA DE DEFUNCIÓN, ORIGINAL Y COPIA 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRÁMITE 

¿QUIÉN 
PUEDE 

SOLICITAR 
EL 

TRÁMITE? 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

S O L I C I T U D    D E   A C T A S 

ACTA DE 

NACIMIENTO 

CUALQUIER 

PERSONA 
NOMBRE DE LA PERSONA Y FECHA DE NACIMIENTO. 

ACTA DE 

RECONOCIMIENTO 

CUALQUIER 

PERSONA 
NOMBRE DE LA PERSONA RECONOCIDA 

ACTA DE 

MATRIMONIO 

CUALQUIER 

PERSONA 
NOMBRES DE LOS CONTRAYENTES Y FECHA EN QUE SE LLEVÓ A CABO EL MATRIMONIO. 

ACTA DE 

DIVORCIO 

CUALQUIER 

PERSONA 
NOMBRES DE LOS DIVORCIANTES Y FECHA EN QUE SE LLEVÓ A CABO EL MATRIMONIO. 

ACTA DE 

DEFUNCIÓN 

CUALQUIER 

PERSONA 
NOMBRE DE LA PERSONA FALLECIDA Y FECHA DE LA DEFUNCIÓN. 

TRÁMITE ¿QUIÉN PUEDE SOLICITAR EL TRÁMITE? DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

S O L I C I T U D    D E   A C T A S 

COPIA FIEL DEL LIBRO CUALQUIER PERSONA 
NOMBRE DE LA PERSONA Y FECHA DE NACIMIENTO; 

MATRIMONIO, DEFUNCIÓN. 



 

 

 

 

 

 

TRÁMITE 

¿QUIÉN 
PUEDE 

SOLICITAR 
EL 

TRÁMITE? 

DOCUMENTACIÓN 
REQUERIDA 

TIEMPO 
DE 

ENTREGA 
COSTO 

PERSONAS 
DE LAS 

QUE 
DEPENDE 

EL 
TRÁMITE 

INFORMACIÓN 
IMPORTANTE 

S O L I C I T U D    D E   A C T A S 

ANOTACIÓN 

MARGINAL 

CUALQUIER 

PERSONA 

1. DOS JUEGOS DE LA 

SENTENCIA DEFINITIVA 

(ANOTACIÓN MARGINAL 

O JUICIO DE 

IDENTIDAD) 

2. DOS JUEGOS DE QUE 

HAYA CAUSADO 

EJECUTORIA LA 

SENTENCIA  

(ANOTACIÓN MARGINAL 

O JUICIO DE 

IDENTIDAD) 

3. COPIA DE LA ACTA A 

RESPECTO AL JUICIO. 

 

DE OCHO A 

QUINCE DÍAS 

PARA LLEVAR 

A CABO LA 

INSCRIPCIÓN. 

$ 287.00 

UNA PERSONA 

O DOS 

PERSONAS, Y 

VARIAS EN EL 

REGISTRO DEL 

ESTADO 

FAMILIAR EN 

PACHUCA. 

SE VERIFICA QUE EL 

JUICIO ESTE 

CORRECTO, LOS DATOS 

Y QUE LA SENTENCIA Y 

QUE HAYA CAUSADO 

EJECUTORIA, SIN 

ALGUNO DE ESTO NO 

SE PUEDE REALIZAR. 

 

SOLO SE HACE LA 

MITAD DEL TRÁMITE, YA 

QUE SE TIENE QUE 

HACER LA OTRA 

INSCRIPCIÓN EN EL  

REGISTRO DEL ESTADO 

FAMILIAR EN PACHUCA. 

 

LAS ANOTACIONES SE 

HACEN SOLO DE LOS 

ACTOS QUE SE HAYAN 

CELEBRADO EN 

ATITALAQUIA. 

TRÁMITE 
¿QUIÉN PUEDE SOLICITAR EL 

TRÁMITE? 
DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

S O L I C I T U D    D E   A C T A S  D E  D I V O R C I O 

CAMBIO DE REGIMEN CUALQUIER PERSONA 

1. DOS JUEGOS DE COPIAS CERTIFICADAS DEL 

CAMBIO DE RÉGIMEN QUE SE HIZO (NOTARIA) 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

TRÁMITE ¿QUIÉN PUEDE SOLICITAR EL TRÁMITE? DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

C O N S T A N C I A S 

CONSTANCIA DE 

INEXISTENCIA DE 

NACIMIENTO 

PROGENITORES DE LA PERSONA A REGISTRAR 

 

1. COPIA DEL CERTIFICADO DE ALUMBRAMIENTO 

2. COPIA DE ACTA DE NACIMIENTOS DE LOS 

PROGENITORES (PAPÁ, MAMÁ O AMBOS) 

3. COPIAS DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL DE LOS 

PROGENITORES  (PAPÁ, MAMÁ O AMBOS) 

4.CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE NACIMIENTO EN 

LUGAR DONDE NACIÓ LA PERSONA A REGISTRAR 

CONSTANCIA DE 

INEXISTENCIA DE 

MATRIMONIO 

CUALQUIER PERSONA 

1. COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE LA PERSONA 

SOLICITANTE(RECIENTE) 

2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN  DE LA PERSONA 

SOLICITANTE(RECIENTE) 

CONSTANCIA DE 

INEXISTENCIA DE 

DIVORCIO 

CUALQUIER PERSONA 

1. COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE LA PERSONA 

SOLICITANTE(RECIENTE) 

2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN  DE LA PERSONA 

SOLICITANTE(RECIENTE) 

3. COPIA DE ACTA DE MATRIMONIO 

CONSTANCIA DE 

INEXISTENCIA DE 

DEFUNCIÓN 

CUALQUIER PERSONA 

1. COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE LA PERSONA 

SOLICITANTE(RECIENTE) 

2. COPIA DE IDENTIFICACIÓN  DE LA PERSONA 

SOLICITANTE(RECIENTE) 


