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TRAMITES UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

Nombre o en su caso, los datos generales de su representante;

Domicilio ubicado en la ciudad donde resida la Unidad de Transparencia o medio
electrénico para recibir notificaciones;

La descripcion de la informacion solicitada;

Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacidn; y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacidn, la cual podra
ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa,
expedicién de copias simples, certificadas o la reproduccién en cualquier otro medio,
incluidos los electronicos.

En su caso, el solicitante sefialara el formato accesible o la lengua indigena en la que
se requiera la informacién de acuerdo a lo sefialado en la presente Ley.

SOLICITUD DE ACCESO, RATIFICACION, CANCELACION Y OPOSOCION DE DATOS PERSONALES

VI.

El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la personalidad e
identidad de su representante;

De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y ante el cual se
presenta la solicitud;

La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular,
Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos personales,
€n su caso
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RECURSO DE REVISION

El recurso de revisién deberd contener lo siguiente:

I El nombre del solicitante que recurre o de su representante y en su caso, del tercero
interesado;

Il El sujeto obligado ante el cual se presentd la solicitud de acceso;

Il La direccién o medio que sefiale para recibir notificaciones;

V. El acto o resolucién que recurre y, en su caso, el nimero de folio de respuesta de
solicitud de acceso, o el documento con el que acredite la existencia de la solicitud o
los datos que permitan su identificacion en el sistema de solicitudes de acceso a la
informacion;

V. La fecha en que se le notificd la respuesta al solicitante o tuvo conocimiento del acto
reclamado, o de presentacioén de la solicitud en caso de falta de respuesta;

VL. Las razones o motivos de inconformidad; y

VII. La copia de la respuesta que se impugna, salvo en caso de falta de respuesta de

solicitud. Adicionalmente se podran anexar las pruebas y demas elementos que se
consideren procedentes hacer del conocimiento del instituto




